
INSTITUTO AUSTRIACO GUATEMALTECO 

Primaria. Tercer grado 

 

 

 

 

TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN 
 

En esta clase los alumnos aprenderán a utilizar correctamente una computadora, 
aprenden a explorar páginas Web educativas, utilizan su correo e interactúan con los programas básicos de 
Microsoft Office. 
 

    

    

Conocimientos generales Programas de Microsoft 
office 

Otras actividades 

• Normas de la clase 

• Cuidados del equipo 

• Partes de la computadora 

• Trabajo con menú Start  y accesos 
directos 

• Trabajo con ventanas abiertas 

• Paint 

• Microsoft Power Point 

• Microsoft Word 

• Excel 
 

• Uso del USB 

• Creación y uso del correo 
personal 

• Interacción con páginas Web 
educativas  


